ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI ANINA

HOTARARE

privind infiintarea unei Cantine de ajutor social in subordinea Consiliului Local
al orasului Anina

Consiliul Local al oragului Anina, intrunit in sedinta ordinari;

Avand in vedere expunerea de motive, raportul de specialitate al compartimentului de resort
din cadrul aparatului de specialitate al primarului oragului Anina, raportul de avizare al comisiei de
specialitate din cadrul Consiliului Local; _ _

Potrivit prevederilor Legii nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale, cu modificirile s
completdrile ulterioare;

Fiind indeplinite prevederile articolelor 44 si 45 din Legea nr. 215/2001 privind administr: ix
publicd locald, republicaté, cu modificirile i completdrile ulterioare;

Tinand cont de prevederile Legii nr.208/1997 privind cantinele de ajutor social;
in temeiul prevederilor art. 36, art. 39 si art. 45 din Legea nr. 215/2001, privind administratia 1u! ica
locald, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1 — Se aprobd infiinfarca unei Cantine de ajutor social in subordinea Consiliului local al
orasului Anina;
Art.2 — Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a Cantinei de ajutor social, conform
Anexei nr.1, parte integrantd din prezenta hotirare. : g
Art.3.- Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotirari se incredinteaza Primarul orasului Anina;
Art.4. - Iotardrea se comunici potrivit prevederilor art. 48, alin. 2, art. 115, alin. 3, 5 si 6 din
Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare la:
% Institutia Prefectului judeful Carag —Severin;
%  Primarul orasului Anina;
#+  Serviciul Public de Asistenti Sociali din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
orasului Anina;
% Biroul Buget-Finante-Contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
oragului Anina; _
%  Compartimentul Resurse Umane, Secretariat din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului oragului Anina. :
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~Anexa Nr.1 la H.C.L.Nr.169/29.10.2012

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL CANTINEI DE AJUTOR SOCIAL A ORASULUI ANINA

Cap.1 Dispozitii generale

Art.1 (1) Cantina de ajutor social a orasului Anina, este unitate publici de asistentd sociali
care presteazd servicii sociale gratuite sau contra cost persoanclor aflate in situatii economico-
sociale sau medicale deosebite.

(2) Cantina de ajutor social a orasului Anina, este unitate publicd, care functioneazi in
subordinea Consiliului Local al oragului Anina si isi dcsf&goard activitatea conform Legii
nr.208/1997.

(3) Prin unitate publica de interes local, in interpretarea prezentului regulament, se intelege
institufia de specialitate, subordonati si structurati pe competenie, potrivit organigramei.

(4) Sediul administrativ al Cantinei de ajutor social a orasului Anina, este in Anina, str.
Sfinta Varvara, nr.51, jud. Caras-Severin.

(5) Pe toate actele emise de Cantina de ajutor social a orasului Anina, se va mentiona
Primaria orasului Anina.

(6) Durata de functionare a unitatii publice de 1ntcres local - Cantina de ajutor social a
orasului Anina - este nelimitata.

(7) Cantina de ajutor social a orasului Anina, isi desfisoard activitatea in baza prezentului
Regulament de Organizare si Functionare, aprobat de Consiliul Local si a prevederilor legale in
vigoare.

(8) Structura organizatoric a Cantinei de ajutor social a orasului Anina, se aprobi de citre
Consiliul Local. fncadrarea in munci a salariatilor la Cantina de ajutor social, se face prin concurs
sau examen conform legii.

(9) Compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului vor
acorda asistentd si indrumare cu privire la activitatea Cantinei de ajutor social a orasului Anina.

.
N

Cap.ll Obiect de activitate

Art.2 (1) Cantina de ajutor social a orasului Anina, are ca obiect de activitate prestarea de
servicii sociale gratuite sau contra cost persoanclor aflate in situatii economico-sociale sau
medicale deosebite, precum si oricdror categorii de cetdteni care achita integral contravaloarea
serviciilor oferite.

(2) In activitatea pe care o desfisoard va presta, in principal, urmatoarele servicii citre

cetiteni:
a) pregitirea §i servirea unei mese, zilnic, de persoand, pranzul, in limita alocatiei de
hrand prevdzute de reglementirile legale;
b) pregitirea si servirea mesei pentru beneficiarii aprobati prin dispozitia primarului,
c) pregitirea §i servirea mesei pentru abonatii si cetatenii care servesc masa cotra
cost; - '

Cap.III Conducerea si functionarea

Art.3 Cantina de ajutor social a oragului Anina, este condusd de un administrator incadrat
potrivit legii. Structura organizatorici a cantinei, precum si statul de functii al acesteia se aprobi
prin hotérdre a Consiliului Local al orasului Anina.




Art.4 Administratorul Cantinei de ajutor social, actioneazd permanent in vederca indeplinirii la

timp si in mod corespunzitor a atributiilor ce i revin conform legislatici in vigoare, precum si in
conformitate cu dispozitiile prezentului regulament.

Art.5 In problemele de specialitate, Cantina de ajutor social, intocmeste proicete de hotarari §i
dispozitii, insotite n mod obligatoriu de rapoarte de specialitate, pe care le prezintd spre aprobare
autorititilor locale competente.

Art.6 .(1) Organele de conducere, coordonare si control ale Cantinei de ajutor social sunt:

- Consiliul Local orasului Anina;

- Primarul oragului Anina.

(2) Pentru realizarea obiectului de activitate din Regulamentul de organizare si functionare,
organele de conducere ale Cantinei de ajutor social, au urmitoarele competente:

e Consiliul Local al o.rasului Anina aproba:

a) Regulamentul de organizare si functionare a Cantinei de ajutor social;
b) Structura organizatoricd a Cantinei de ajutor social, numdrul de posturi si normativul de
constituire a compartimentelor functionale;
¢) -Strategia si obiectivele Cantinei de ajutor social pe termen scurt, mediu si lung; -
d) Parteneriatele incheiate intre Cantina de ajutor social si fundatii sau orga nizatii
neguvernamentale in realizarea de proiecte sociale finantate din tard sau din strainatate;
e) Darea de seama contabili si raportul de gestiune al administratorului cantinei;
f) Bugetul de venituri si cheltuieli, contul de executie bugetard si programul de activitate
pentru exercitiul financiar urmator;

g) Imputernicirea primarului spre a-i reprezenta, atunci cénd cantina de ajutor social stabilegte
parteneriate §i proiecte sociale.

e Primarul orasului Anina, are urmitoarele competente:

a) avizeaza angajirile si concedierile personalului, in conditiile legii:

b) aprobi fisa postului, indatoririle si imputernicirile personalului, in conditiile legii;

¢) vizeazd si propune spre aprobare Consiliului Local al orasului Anina; obiectivele si
proiectele sociale ale Cantinei de ajutor social;

d) promoveazd proiecte de hotirari pentru Cantina de ajutor social, pe care le supune
aprobarii Consiliului Local;

¢) emite dispozitii care privesc Cantina de ajutor social.

Art.7 Atributiile administratorului sunt urmétoarele:
1. reprezintd institutia publicd in raporturile acesteia cu alte persoane fizice sau juridice:
2. aplici actele normative, reglementirile i instructiunile care privesc activitatea Cantinei
de ajutor social;
3. organizeazd evidenta bunurilor din unitate, asigurd gestionarea acestora si efectuarea
inventarelor periodice, potrivit dispozitiilor legale;
4. stabileste in detaliu sarcinile personalului, indruma si controleaza activitatea acestora;
5. raspunde de asigurarea dotarii corespunzitoare cu materiale si alimente, potrivit cu
necesitatile si in functie de posibilitéi, in conditiile stabilite de lege;
6. asigurd si rispunde de starea de curitenie si igiena a personalului si a localului Cantinel
de ajutor social; .
7. organizeazi paza §i securitatea cladirilor si a valorilor materiale §i asigura aplicarea
normelor privind protectia muncii;
8. asigura controlul financiar preventiv pe documentele previzute de lege:

9. realizeazi serviciile de pregitire si servire a mesei;
10. asigura serviciile de aprovizionare;




11. asigurd necesarul de materiale, echipamente, birotica, etc necesar bunei functionari:
12. intocmegte necesarul de materiale, bunuri, cu oferte de preturi, conform legilor in

vigoare;

13. intocmegte referate de necesitate pentru achizitionarea bunurilor si asigurarea serviciilor
necesare bunei functiondri a activititii cantinei;
14. intocmeste necesarul de materiale consumabile la sfarsitul fiecirui an pentru anul

urmator;

15. urmaregte lucrdrile de reparatii, recompartimentiri, moderniziri sau alte lucriri ce se

executa;

16. depisteazd si mediaza orice defectiuni sau disfunctiuni care ar putea influenta buna
desfdgurarea a activittii;
17. raspunde de respectarea normelor igienico-sanitare, asigurand curitenia in incinta

cantinet;

18. asigurd respectarea normelor de paza, de securitate si de prevenire a incendiilor;

19. rispunde de respectarea normelor privind prevenirea si stingerea incendiilor;

20. asigurd gestionarea tuturor bunurilor mobile §i imobile;

21. asigurd desfasurarea In bune conditii a procesului de productie in conformitate cu
normele sanitar-veterinare In vigoare;

22. asigurd aprovizionarca permanentd cu intregul sortiment de marfuri i materii prime
necesare, in conformitate cu prevederile legale privind achizitiile publice;

23. raspunde de realizarea controlului privind calitatea produselor alimentare cét si a
serviciilor prestate de citre Cantina de ajutor social;

24. asigurd functionarea tuturor utilajelor de productie si servire a instalatiilor care
deservesc unitatea;

25. asigurd instruirea personalului in aplicarea masurilor de protectie si a normelor de
prevenire si stingere a incendiilor.

Art.8 Atributiile contabilului sunt urmitoarele:
Aceasta activitate va fi inclusd in atributiile Compartimentului Contabilitate Buget Finante
din cadrul aparatului de specialitate al primarului si va cuprinde urmitoarele:.
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4.

5.

intocmegte proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al Cantinei de ajutor social;
conduce la zi activitatea financiar-contabild conform actelor normative in vigoare;
urmareste ‘gestionarea patrimoniului unitatii;

urmireste-efectuarea incasdrilor privind contributiile asistatilor sociali;

raspunde impreund cu administratorul de pistrarea in conditii de buni securitate a

mijloacelor materiale si binesti ale cantinei de ajutor social;

6.

rdspunde de intocmirea statelor de plata a salariilor;

7. mtocmegtc raportirile periodice cétre toate institutiile ablhtate (inclusiv bilantul si
darea de seama) si se preocupd de depunerea la termen a acestora;

8.
9.

asigurd intocmirea executiei bugetare lunare, trimestriale si anuale;
raspunde de planificarea creditelor, utilizarea si angajarea cheltuielilor in conformitate

cu prevederile legii;
10. respecta normele legale privind disciplina bugetara, financiara si g,u;nonara
11. coordoneazd intreaga activitate financiard, contabild si de gestiune;
12. asigurd inventarierea patrimoniului cantinei de ajutor social.

Art.9 Structura organizatorici:

I. bucitar gef

Cap.IV Patrimoniul si finantele Cantinei de ajutor social

Art.10 Patrimoniul este format din bunuri mobile §i imobile, necesare desfagurdrii in bune
conditii a activitanl imobile puse la dispozitie de citre Consiliul Local al orasului Anina, in baza
unor procese verbale de predare-primire, precum si din bunurile mobile dﬂatu in patrlmomul

Cantinei de ajutor social.



Art.11 (1) Finantarea cheltuielilor curente si de capital se asigurd de la bugetul local.
(2) Bugetul de venituri si cheltuieli al Cantinei de ajutor social se aprobd de Consiliul
Local al orasului Anina.

Art.12 Administratorul Cantinei de ajutor social intocmeste si prezintd spre aprobare
Consiliului Localal orasului Anina, proiectul de buget al Cantinei de ajutor social.

Art.13 Trimestrial, administratorul cantinei de ajutor social, intocmeste darea de seama
contabild asupra executiei bugetare, care se depune la compartimentul de specialitate din cadrul

aparatului de specialitate al primarului oragului Anina.

Art.14 Cantina de ajutor social, in completarea surselor bugetare alocate de bugetul local, va

putea obtine si venituri extrabugetare in conditiile prevazute de lege.

Art.15 Veniturile extrabugetare ale Cantinei de ajutor social se incascaza de citre aceasta si se
vireaza integral la bugetul local, potrivit prevederilor legale in vigoare.

Art.16 Executia bugetard a Cantinei de ajutor social, s¢ tine de citre aceasta, urmand a se
centraliza de citre ordonatorul principal de credite, prin compartimentul de specialitate.

Art.17 Angajarea i efectuarca cheltuielilor din credite bugetare aprobate in buget, se aprobi de
citre ordonatorul de credite si se efectueazd numai cu viza prealabild a controlului financiar
preventiv intern, care atestd respectarea dispozitiilor legale, incadrarea in creditele bugetare
aprobate si destinatia acestora. )

Art.18 Bugetul Cantinei de ajutor social se supune aprobdrii Consiliului Local al oragului Anina
si va face parte integranta din bugetul local.

Cap.V Dispozitii de ordine interioari

Art.19 (1) Activitatea de Cantind de ajutor social se adreseazd urmatoarelor categorii de

persoane: =B

a) copii care au calitate de elevi, n varstd de 18 ani respectiv 26 ani, aflati in
intretinerea acelor familii al céror venit net mediu lunar pe o persoand in intretinere este sub nivelul
venitului net lunar, pentru o persoand singurd, luat in calcul la stabilirea ajutorului social ;

b) familiile beneficiare de ajutor social, a cariu venit lunar se afla sub nivelul net pe
persoani luat in calcul la stabilirea ajutorului social,

¢) persoanele care au implinit varsta de pensionare, aflate in una din urmétoarele
situatii:sunt izolate social, nu au sustindtori legali, sunt lipsite de venituri;

d) invalizii si bolnavii cronici;

e) orice persoand care, temporar, nu realizeazi venituri i se afla in situatie de risc.(
maxim 90 zile/an)

f) servicii gratuite in caz de urgentd pe o perioada de maxim 30 de zile.

(2) Serviciile contra cost se adreseazi tuturor persoanelor care platesc integral
contravaloarea mesei servite in regim de abonament

.(3)Acte necesare inscrierii :
cerere

acte de identitate

adeverinti privind veniturile realizate

adeverin{i medicala _

certificat de incadrare in grad de handicap (daci este cazul)

- e ancheta social3, _
(4)Serviciile vor fi adaptate aftfel incat sa satisfacd un numar cat mai mare de solicitanti,

care se incadreazi in conditiile acordarii.



Art.20. Drepturile beneficiarilor

(1)Asigurarea unei mese zilnice —préanzul
(2)A i se asigura continuitatea serviciilor sociale atata timp cét se mentin conditiile care au
generat situatia de dificultate,
(3)de a refuza furnizarea serviciului social,
(4)de a fi informat la timp asupra:
modificirilor intervenite in acordarea serviciului
modificarile aparute in legislatia specificd
oportunititii acorddrii altor servicii
regulamentul de organiozare si functionare a Cantinei de ajutor social, codului de
etici al personalului Cantinei si al prezentului cod
acces la propriul dosar
de a-si exprima nemulfumirea cu privire la calitatea serviciilor oferite
de a servi masa la sediul cantinei sau acasa.

Art.21. Obligatiile beneficiarilor.

(1)sa se prezinte zilnic la sediul cantinei pentru servirca mesei sau preluarea el acasa,

(2)sd anunte serviciul de asistentd sociald cu privire la modificari de naturd sd conduca la
nindeplinirea conditiilor cerute de lege pentru acordarea serviciilor de asistenta sociald,

(3)sa participe aciv la procesul de furnizare a serviciilor social(prestare ore de muncd in
folosul comunititii, activitdti de curitenie la sediul cantinei de ajutor social activitdti de
aprovizionare),

(4)sd furnizeze informatii corecte cu provire la identitatea §i situatia familiala medicala,
econmici i sociald si s permita verificarea veridicitétii acestora,

(5)sd respecte regulile de ordine interioara a cantinei de ajutor social,(reguli de
comportament, program, persoanele de contact), :

(6)sit participe la orce actiune organizatd de conducerea cantinei de ajutor social, intalniri,
inoformiri completiri.chestionare, fise de autoevaluare, .

(7)si delege o altd persoand pentru ridicarca hranei numai in situatia cand datorita bolii
este imobilizat la pat.

Pe durata acordarii serviciilor de asistentd sociald, beneficiarii au obligatia sa respecte
urmitoarele norme de conduitd §i etica: _

a)sd manifeste un comportament civilizat §i sa trateze cu respect pe ceilalti beneficiari
precum si personalulcantinei, contribuind la mentinerea ordinii si disciplinei in cadrul cantintei de
ajutor social,

b)sa foloseascd un limbaj adecvat si civilizat fata de personalul cantinei §i sa evite folosirea
unor termeni obsceni care aduc atingere salariatilor sau altor persoane beneficiare, -

¢)sd nu consume bauturi alcoolice n incinta sediului cantinei i sd nu se prezinte in stare de
ebrietate, :
d)si nu se angajeze in conacte fizice sau verbale cu ceilalti beneficiaride natura sa ducd la
perturbarea linistii si ordinii publice, '

€)sd nu produca distrugeri sau deteriordrii a bunurilor aflate in dotarea cantinei,

f)sa respecte programul de ridicare a hranei, '

Orice actiune sau manifestare neconformd cu cele de mai sus atrag suspendarea sau
incetarea dreptului la serviciile sociale acordate.



e ey rspundd personal p

Cap. VI Dispozitii finale si tranzitorii

Art. 22 Cantina de ajutor social este 0 institutie publica locala.
Art.23 Cantina de ajutor social functioneazd cu personalul angajat, conform legislatiei in

vigoare.
Art.24 Obligatiile personalului Cantinei de ajutor social:

_ g3 cunoasci si sa respecte prevederile prezentului regulament;

- si manifeste grija, discipling, initiativi §i o bund colaborare in indeplinirea sarcinilor
specifice;
entru continutul, forma si legalitatea actelor si a materialelor scrise
pe care le intocmesc potrivit competentelor lor,

- 4 informeze posibilii beneficiari asupra

si demnitate, pastrand confidentialitatea informatiilor

tuturor serviciilor care pot fi oferite, sa-i trateze cu

respect
Art.25 Prevederile prezentului Regulament se completeazd de drept cu prevederile actelor
normative noi.

Art26 Modificarea prezentului Regulament de Organizare si Functionarc va fi facutd cu

aprobarea Consiliului Local al orasului Anina.
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